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3. Lista Persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia in cadrul edutiei procedurii operationale
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4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd reglementeazd modul de acces al tuturor categoriilor de persoane in incinta unitatii
de invatimant pentru evitarea riscurilor producerii unor fapte care pot aduce atingere ordinii,

sigurantei, integritatii si demnitatii elevilor si personalului didactic si nedidactic al scolii in anul scolar
2023- 2024.

5. Domeniul de aplicare a proeedurii operationale

Procedura se aplica de citre serviciul de paza propriu si extern (denumit in continuare generic
Serviciul de paza) al Scolii Gimnaziale Janos Zsigmond pentru reglementarea modului de patrundere
a persoanelor in incinta scolii. Conducerea scolii urméareste aplicarea corespunzatoare a procedurii de

catre Serviciul de pazi. Procedura vizeaza urmatoarele categorii de persoane:

Elevi

Cadre didactice
Personal didactic auxiliar

Personal nedidactic
Pirinti/ Reprezentati legali ai elevilor

Alte persoane care solicita intrare in unitatea de invatamant.
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6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

6.1. Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/04.07.2023;

6.2. Regulamentul cadru de organizare i functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat
prin OME nr. 4183/2022, cu modificérile si completirile ulterioare;

6.3. Regulamentul intern a Scolii Gimnaziale Janos Zsigmond;

6.4. Regulamentul de organizare si functionare a Scolii Gimnaziale Janos Zsigmond.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem

ROFUIP - Regulament de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;
RI - Regulament intern al unitatii de invatdmant;

VIZITATORI - Persoane straine care nu isi desfasoara activitatea in unitatea de invatdmant, in aceasti
categorie se includ: parintii elevilor, reprezentantii legali ai acestora, rude ale elevilor, invitati;

PUNCT DE CONTROL - Spatiu amenajat in unitatea de invatdmant destinat supravegherii accesului
si desfasurarii activitatilor specifice de cétre personalul de paza;

REGISTRU - registru pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile de invatamant cuprizand
urmitoarele elemente: numele si prenumele, tipul, seria si numarul actului de identitate, scopul vizitei,
precum si ora intrarii §i parasirii incintei unitdtii de Invatamant;

8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Asigurarea pazei unitatii de invatimant

1. Paza unititii de invatimant al Scolii Gimnaziale Janos Zsigmond si unitatiile arondate cum ar
fi Scoala Primard Mujna, Gradinita Darjiu si Gradinita Mujna se realizeaza de cétre profesorul
de serviciu.

2. Conducerea unititii de invatimant intocmeste cu sprijinul de specialitate a organelor de politie
PLANUL DE PAZA al unitatii de invatimant prin care se stabilesc regulile concrete privind
accesul, paza si circulatia in interiorul obiectivului.

3. Va fi stabilit de comun acord si va fi afisat numarul de telefon al organelor de politie care
profesorul de serviciu/ personalul scolii/ elevii sau conducerea unitdtii de invatdmant pot suna
in situtia unor incidente violente, sau in cazul intrarii in unitatea de invatdmént a unor persoane
aflate sub influenta bauturilor alcoolice, turbulente, avand comportament agresiv ori intentia de
a deranja ordinea si linistea in unitatea de invatamant.
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8.2 Asigurarea serviciului pe scoala

In Scoala Gimnaziala Janos Zsigmond se organizeaza permanent, pe durata desfasurarii cursurilor,
serviciul pe scoald al cadrelor didactice.

Serviciul pe scoald al cadrelor didactice va fi organizat in afara orelor de curs ale acestora, in zilele cu
program mai putin incarcat al acestora. Numarul si atributiile profesorilor de serviciu se vor stabili in
functie de dimensiunea perimetrului scolar, de numérul elevilor si de activitétile specifice care se
organizeazd in unitatea de Invédtdmant.

Pe parcursul pauzelor profesorii de serviciu pe scoala vor supraveghea comportamentul elevilor.

Profesorii de serviciu iau act in mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de problemele
conflictuale care apar intre elevi, de abaterile de la regulamentele scolare si Incearcd rezolvarea lor
operativa.

Consemneazi toate abaterile importante in registrul de procese verbale si propun masuri de inldturare
a unor disfunctionalitatilor si de imbunétéatire a activitatii scolare.

8.3. Accesul elevilor si al personalului scolii

Acesul elevilor si al personalul scolii se face din strada Kanyadszeg nr.49, la Sc.Gimn. Janos
Zsigmond, din strada Alszeg nr.14, la Gradinita Darjiu si din strada Libater nr. 24 la Scoala Primara
Mujna respectiv Gradinita Mujna.

Iesirea din unititile de invatamant a tuturor prescolarilor se face sub supravegherea cadrului didactic
de la ultima ora de curs si predat parintilor.

Iesirea prescolarilor din gradinita in timpul programului este strict interzisa, cu exceptia situatiilor
speciale - la solicitarea scrisé a parintilor, pentru motivele foarte bine intemeiate si dovedite;

Iesirea din unitatile de invatdmant a tuturor elevilor se face sub supravegherea cadrului didactic de la
ultima ora de curs.

Cadrele didactice vor avea acces in unititile de invatamant conform orarului aprobat de conducerea
unitatii si pardsesc incinta unitatii dupa terminarea programului de lucru.

Personalul didactic-auxiliar si nedidactic are acces in unitate conform programului de lucru aprobat
pentru fiecare sector de activitate.

8.1. Accesul persoanelor striine/vizitatorilor in unitatea de inviatimant
Accesul persoanelor striine/vizitatorilor se face face din strada Kanyadszeg nr.49, la $c.Gimn.Janos

Zsigmond, din strada Alszeg nr.14, la Gradinita Dérjiu si din strada Libater la Scoala Primara Mujna
respectiv Gradinita Mujna.
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Numele si Tipul/seria si nr. Scopul vizitei Ora intrarii n Ora iesirii din
prenumele actului de unitatea scolard unitatea scolard
identitate

Vizitatorii au obligatia sa respecte reglementarile interne ale unititii de invatimant referitoare la
accesul in unitate §i sa nu pardseascd locul stabilit pentru intalnirea cu persoanele din scoala.

Se interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decét cele pentru care a primit permisiune.

Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea vizitatotului din perimetrul unititii de
invatamant de catre membri personalului de serviciu si/ sau la interzicerea ulterioard a accesului in
scoala.

Este interzis accesul in scoala a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a celor
turbulente, care manifesta un comportament agresiv, precum si a celor care au intentia vadita de a
deranja ordinea si linistea in unitatea de invatamant.

Este interzisa intrarea vizitatorilor insotiti de cdini sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile,
publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.

8.4.  Accesul parintilor/reprezentantilor legali in incinta unititii scolare este permis in
urmitoarele cazuri conform art. 159, alin. 1 din ROFUIP:

a) la solicitarea profesorilor diriginti/cadrelor didactice/directorilor unitatii,

b) desfdsoara activitati in comun cu cadrele didactice;

¢) depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de Invatamant;

d) participd la intalnirile programate cu Invéatatorul/ insitutorul/ profesorul pentru invatamant

primar/ profesorul diriginte;
e) participd la actiuni organizate de asociatia de parinti.

Pirintii/ reprezentantii legali isi pot conduce si isi pot astepta copiii care participa la activitatile
extracurriculare organizate in scoald, in afara programului scolar, in zona indicata de cétre persoana de
serviciu.

Parintii/ reprezentantii legali ai elevilor aflati in situatii exceptionale (afectiuni locomotorii,
imposibilitate de deplasare, altele asemenea) isi pot conduce si prelua copiii la/de la sala de
clasd/grupa, cu aprobarea conducerii unitatii de invatdmant.
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Parintii/ reprezentantii legali ai prescolarilor au accesul permis in gradinite in intervalele de timp
destinate sosirii si plecarii prescolarilor in/din gradinita.

Programul de adaptare din primele doud saptdmani pentru prescolarii noi intrati in educatie va fi
stabilit impreund cu parintii.

In cazul parintilor divortati, cel care solicit invoirea copilului trebuie si dovedeasca prin hotararea
definitiva de divort ca are custodia acestuia. In caz contrar prescolarului nu i se va permite plecarea
din gradinita. Cadrele didactice sunt obligate sa cunoasca si sa aducd la cunostinta directorului toate
cazurile de copii cu parinti divortati si care este parintele care are custodia copilului.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
9.1 Responsabilitati ale conducerii unitatii de invatiméant

Intocmeste, cu sprijinul de specialitate al organelor de politie, planul de paza al unitatii de invatamant
prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia in interiorul obiectivului;

Stabileste atributiilor profesorilor de serviciu si a celorlalte persoane din unitatea de invatamant in
legatura cu supravegherea elevilor si insotirea, dupi caz, a persoanelor strdine, mentinerea ordinei si
disciplinei pe timpul desfasurarii programului de invatamant, relatiile cu personalul de pazd pentru
preintimpinarea si semnalarea oricdrui caz de patrundere ilicité in incinta scolii;

Stabileste orarul scolar, programul de audiente, precum si regulile de acces si comportare in scoala si
le pune la dispozitie spre a fi consultate la punctul de control;

Organizeaza instruirea cadrelor didactice i a personalului tehnico-administrativ pentru cunoasterea si
aplicarea prevederilor ghidului de proceduri interne;

Informeaza elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora despre reglementarile interne referitoare la
accesul in unitatea de invatdmant;

Inforrneaza in regim de urgentd organele de politie sau jandarmi si inspectoratul scolar asupra
producerii unor evenimente de naturé sa afecteze ordinea publica, precum si asupra prezentei
nejustificate a unor persoane in scoald sau in imediata apropiere a acesteia.

9.2 Responsabilititile si obligatiile cadrelor didactice
Sa cunoasca si sa respecte indatoririle ce le revin in calitate de profesor de serviciu.

Si informeze, in regim de urgentd conducerea unitatii dc invatamant si/sau organele de
politie/jandarmerie asupra producerii unor evenimente de natura sa afecteze ordinea publica, precum si
asupra prezentei nejustificate a unor persoane in incinta scolii sau in imediata apropiere a acesteia.




